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Organizacni rad

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

. Tento organiza¢ni tdd byl schvalen radou meésta dne 11.5.2010 usnesenim ¢&.79/1.1
v souladu s ust. § 102 odst. 2 pism. 0) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozd. predpisi (dale jen zédkon o obcich), je zdkladnim organiza¢nim piedpisem,
upravujicim vnitfni organizaci méstského ufadu a je zavazny pro vSechny zaméstnance
mésta zafazené do méstského uradu.

. Postaveni a plsobnost méstského ufadu upravuje zdkon o obcich a dalsi ptedpisy.
Meéstsky trad je organem mésta.

. Méstsky urad plni tikoly v samostatné ptisobnosti i v oblasti pienesené piisobnosti.

. Méstsky urad rozhoduje o poskytovani informaci zadateli podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd. predpisi.

Clanek 2
Uredni hodiny pro verejnost

. Utedni hodiny pro vefejnost jsou stanoveny takto:
pondéli, stfeda: 8-17 hod., mimo niZe uvedené agendy.

Pokladna

Pondéli 08:00 — 11:00 hod. 12:00 — 16:30 hod.
Utery 08:00 — 11:00 hod. 12:00 — 13:00 hod.
Stieda 08:00 — 11:00 hod. 12:00 — 16:30 hod.
Ctvrtek 08:00 — 11:00 hod. 12:00 — 13:00 hod.
Patek 08:00 — 11:00 hod.

Podatelna

Pondéli 08:00 — 17:00 hod.

Utery 08:00 — 14:00 hod.

Stfeda 08:00 — 17:00 hod.

Ctvrtek 08:00 — 14:00 hod.

Patek 08:00 — 14:00 hod.



Obcanské prukazy
Pondéli 08:00 — 11:00 hod. 12:00 — 17:00 hod.

Stieda 08:00 — 11:00 hod. 12:00 — 17:00 hod.
Patek 08:00 — 11:30 hod.

Cestovni doklady

Pondéli 08:00 — 11:00 hod. 12:00 — 17:00 hod.
Stieda 08:00 — 11:00 hod. 12:00 — 17:00 hod.
Patek 08:00 — 11:30 hod.

Evidence vozidel, Fidi¢ské priukazy, technik

Pondéli 08:00 — 11:00 hod. 12:00 — 17:00 hod.
Stieda 08:00 — 11:00 hod. 12:00 — 17:00 hod.

Clanek 3
Vnitini ¢lenéni méstského uradu

. M¢stsky ufad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnice a zaméstnanci meésta zafazeni
do méstského uradu.

. Mg¢stsky urad se ¢leni na tyto odbory a odd¢€leni:
2.1 Odbor kancelar tajemnice (KT),
2.1.1 oddéleni pravni a organizacni,
2.2 odbor vnitinich véci a obecni Zivnostensky ufad (VVaOZU),
2.2.1 oddé¢leni spravnich ¢innosti,
2.3 odbor finan¢ni (F),
2.4 odbor Zivotniho prostiedi, majetku a investic (ZPMal),
2.5 odbor regionalniho rozvoje a stavebni tiad (RRaSU),
2.6 odbor $kolstvi,kultury a socialnich véci (SKaSV),
2.6.1 oddéleni socialnich véci,
2.6.2 oddéleni pecovatelské sluzby.

Schéma organizacéni struktury méstského uradu je uvedeno v ptiloze €. 1 tohoto
organiza¢niho fadu.

Clanek 4
Starosta mésta

Starosta mésta zastupuje mésto navenek. Za vykon své funkce odpovidd zastupitelstvu
meésta.

Starosta mésta:
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2.1.

2.2.

2.3.
24.

odpovidd za vcasné objednani piezkoumani hospodafeni meésta za uplynuly
kalendaini rok,

odpovidd za informovani vefejnosti o Cinnosti meésta v souladu se zakonem
¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd. ptedpisi,
rozhoduje o zalezitostech samostatné pisobnosti méesta, svéfenych mu radou meésta,
plni dalsi ukoly stanovené zékonem o obcich a zvlastnimi zédkony.

Starosta mésta svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva mésta a schtize rady mésta.

Clanek 5
Mistostarosta

Za vykon své funkce odpovida zastupitelstvu mésta.

Zastupuje starostu v dobé€ jeho nepfitomnosti.

Clanek 6
Tajemnice méstského uradu

Tajemnice meéstského uradu je zaméstnancem mésta. Plni ukoly statutarniho orgénu
zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vii¢i zaméstnanciim mésta zafazenym
do méstského utadu.

Je odpovédna za pInéni kol méstského tfadu v samostatné i1 prenesené pusobnosti
starostovi. Je jmenovand a odvolavand starostou mésta se souhlasem feditelky krajského
ufadu.

Tajemnice méstského ufadu zejména:

3.1

3.2

33
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3.5

3.6

3.7

3.8

zajistuje vykon pienesené plisobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svétreny
rad¢ mésta, plni tkoly uloZené ji zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou,
stanovi podle zvlastnich pravnich ptedpist platy vSem zaméstnancim mésta
zatazenym do méstského ufadu,

vydéava spisovy tad, skartacni fad, pracovni fdd meéstského uradu a dal§i vnitini
smérnice méstského tradu, nevydava-li je rada mésta,

zucCastiuje se zasedani zastupitelstva mésta a schiizi rady mésta s hlasem poradnim,
svolava a tidi pravidelné i operativni porady vedoucich odborti, koordinuje
spolupraci odborti méstského uradu,

rozhoduje o feSeni piipadnych sporti mezi odbory pii zabezpeCovani pracovnich
ukold,

jmenuje a odvolava predsedu a ostatni ¢leny vybérové komise pro posouzeni
uchazecl o jmenovani do funkce vedouciho ufednika nebo uchazect o pftijeti do
pracovniho poméru Ufednika,

jako evidenc¢ni organ zabezpecuje vedeni registru dle zakona 159/2006 Sb. o stietu
z4jmu, ve znéni pozd. predpist,

prijima od fyzickych osob statoobcansky slib (§ 12 zak. ¢. 40/1993 Sb., o statnim
ob&anstvi CR, ve znéni pozd. ptedpist), uziva piitom zavésny odznak (§ 108 odst. 2
zakona o obcich),



3.9 je statutdrnim organem meésta pro Ucely zédkona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpecnostni zptisobilosti, ve znéni pozd. ptedpisi;
ukoly vyplyvajici z tohoto zakona plni prostfednictvim jmenovaného
bezpecnostniho feditele (§ 71 zédkona ¢. 412/2005 Sb.).

Tajemnice méstského uradu po projednani se starostou méesta poveti vedouci odbort, ktefi
ji budou zastupovat v dobé jeji nepifitomnosti a kterymi pravomocemi tajemnice budou
opravnéni disponovat.

Clanek 7
Vedouci odboru

Vedouci odboru fidi a kontroluje c¢innost odboru a plni dalsi ukoly wulozené
zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo tajemnici méstského ufadu. Odpovida za splnéni
vSech ukoli ptislusného odboru, za vytvareni u¢inného vnitiniho kontrolniho systému
v ramci svého odboru a za spolupraci s ostatnimi odbory event. odd¢lenimi a organy
meésta.

Vedouci odboru zabezpecuje nakladdani s prostiedky rozpoctu mésta, které jsou jeho
rozpisem svéteny prislusné organizacni jednotce (ORJ) jako piikazce operace a odpovida

za hospodarnost, efektivnost a icelnost jejich pouziti.

Vedouci odboru zpracovava navrhy naplné prace zaméstnancti zatazenych do odboru a
odpovida za jejich aktualizaci.

Vedouci odboru rozhoduje o vzijemném zastupovani zaméstnancti zatazenych do odboru.

Vedouciho odboru v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje zdstupce pisemné povéteny
vedoucim odboru se souhlasem tajemnice.

Vedouci odboru za svou ¢innost odpovida tajemnici MeU.

Clanek 8
Vedouci oddéleni

Vedouci oddéleni tidi a kontroluje ¢innost oddéleni a plni dalsi ukoly uloZené vedoucim
odboru.

Vedouci oddéleni za svou ¢innost odpovida vedoucimu odboru, do jehoz organizaéni
struktury je oddéleni zafazeno.

Vedouciho oddéleni v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje zastupce pisemné povéreny
vedoucim oddéleni se souhlasem vedouciho odboru.
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Vedouci oddéleni na zékladé pisemného povéfeni vedouciho odboru zabezpecuje
nakladdani s prosttedky rozpoctu mésta, které jsou jeho rozpisem svéfeny piislusné
organizacni jednotce (ORJ) jako piikazce operace a odpovidd za hospodarnost,
efektivnost a tcelnost jejich pouziti.

Clanek 9
Ostatni zaméstnanci

Ostatni zaméstnanci zabezpecuji ukoly v ramci stanovenych ¢innosti odboru a funk¢nich
naplni a plni dalsi tkoly ulozené nadfizenym vedoucim zaméstnancem.

Clének 10
Naplné ¢innosti odboru

Odbory a odd€leni méstského uradu zabezpecuji obecné ¢innosti vymezené v tomto
¢lanku a specifické Cinnosti, které jsou pro jednotlivé odbory uvedeny v ¢l. 12 tohoto
organiza¢niho tadu. Pii své ¢innosti se odbory a odd€leni idi dalSimi vnitinimi ptredpisy.

Odbory na tiseku samostatné pilisobnosti:

2.1 plni dkoly uloZené zastupitelstvem mésta a radou mésta, pfipravuji materialy
pro zasedani zastupitelstva mésta a schlize rady mésta v souladu s jednacimi fady
téchto organ,

2.2 plni tkoly ve vztahu k ptispévkovym organizacim mésta,

2.3 plni ukoly ve vztahu k vyborim zastupitelstva mésta a komisim rady mésta,
poskytuji informace a podklady pro ¢innost vybord,

2.4 poskytuji informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozd. predpist,

2.5 =zabezpec€uji ochranu osobnich udaji zpracovavanych organy mésta podle zdkona ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zmén¢ nékterych zdkont, ve znéni pozd.
predpist,

2.6 zabezpecuji spisovou, archivni a skartacni sluzbu v souladu s ptisluSnymi piedpisy a
pokyny,

2.7 zajistuji Cinnosti souvisejici se zaddvanim vetejnych zakazek podle zakona o
vefejnych zakazkéch,

2.8 zabezpecuji tkoly vyplyvajici z ptedpisii o bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci
a 0 pozarni ochrané,

2.9 ptipravuji navrh rozpoétu mésta za piislusné organizacni jednotky a spolupracuji
s financnim odborem pfti provadéni zmén rozpoctu,

2.10 ptedavaji pisemnosti a doklady k pohledavkam k dalSimu fizeni finanénimu odboru
nebo oddéleni pravnimu a organizacnimu (dle druhu pohledavky),

2.11 pribeézné sleduji platnost a aktudlnost vSech obecné zdvaznych vyhlasek mésta,
nafizeni rady meésta a vnitfnich predpisi méstského ufadu a soulad mezi nimi,
predkladaji névrhy na jejich vydéni, zménu nebo zruSeni, plni ukoly v nich
zakotvené,



2.12 ptipravuji ndvrhy stanovisek ve vécech, kde je mésto ticastnikem spravniho fizeni,

2.13 vykonavaji ¢innosti specifikované v ¢lanku 12 organiza¢niho fadu.

3. Odbory na tseku prenesené puisobnosti:

3.1 poskytuji v souladu s platnymi pravnimi predpisy soud@im, organiim Policie CR a
dal$im organim vefejné spravy pozadované informace a tdaje z oblasti pirenesené
pusobnosti,

3.2 vykonavaji pfenesenou ptisobnost podle § 61 odst. 1 pism. a) zdkona o obcich,

3.3 vykonavaji ¢innosti specifikované v ¢lanku 12 organiza¢niho fadu.

4. Odbory na tseku finanéni kontroly v rozsahu své plisobnosti:
4.1 plni povinnosti vyplyvajici ze zdkona o finan¢ni kontrole,
4.2 Fidi se smérnici o finan¢éni kontrole,

4.3 neprodlen¢ sdé€luji financnimu odboru piipady vznikajici v rdmei pisobnosti odboru,
u kterych nastavaji povinnosti uplatnit sankce vyplyvajici z uzavienych smluv.

Clanek 11
Podepisovani, evidence a ukladani pisemnosti

1. Starosta a mistostarosta mésta podepisuji zejména tyto pisemnosti:

1.1 pravni pfedpisy mésta,

1.2 usneseni ZM a RM oba spole¢né, ( zastupitelstva mésta a rady mésta),

1.3 =zapisy zjednani ZM a RM starosta spolu s ovétovateli zépisu, v dobé
nepfitomnosti starosty mistostarosta spolu s ovérovateli zapisu,

1.4 rozhodnuti spole¢nika TERMO Frydlant n. O. s.r.o starosta, v dob& nepfitomnosti
mistostarosta,

1.5 veskeré smlouvy uzavirané mezi méstem a jinymi subjekty,

1.6 zadosti o dotace pro mésto starosta, v dob¢ jeho nepfitomnosti mistostarosta,

1.7 dalsi pisemnosti, u nichz to stanovi vnitini predpisy.

2. Tajemnice podepisuje zejména tyto pisemnosti:
2.1 pisemnosti souvisejici s pracovnépravnimi vztahy,
2.2 interni ptedpisy,
2.3 ostatni pisemnosti, u nichz to stanovi vnitini predpisy.

3. Vedouci odboru podepisuje zejména tyto pisemnosti:

3.1 pisemnosti zpracované odborem pfi plnéni tkolii v samostatné a pfenesené
pusobnosti vymezené timto organizacnim fadem a usnesenimi zastupitelstva a rady
mgsta,

3.2 dalsi pisemnosti, u nichz to stanovi vnitini ptedpisy,

3.3 ucetni doklady spadajici do ptisobnosti jednotlivych odbord,

3.4 trestni oznameni zpracovana odborem, ozndmeni se podava piislusnému statnimu
zastupitelstvi, pfipadné& podle povahy véci Policii CR,

3.5 materidly do RM a ZM.

4. Vedouci oddéleni podepisuje
4.1 pisemnosti zpracované oddélenim, k jejichz podpisu byl pisemné povéren vedoucim
odboru, popf. dal$i pisemnosti, u nichz to stanovi vnitini predpisy, pokud si vedouci



10.

11.

12.

odboru podepisovani v téchto vécech nevyhradi; original povéteni se zaklada do
osobniho spisu zaméstnance na personalnim tiseku a v kopii se eviduje na odborech,
4.2 dalsi pisemnosti, u nichZ to stanovi vnitini predpisy.

Ostatni zaméstnanci podepisuji:

5.1 interni pisemnosti jimi zpracované, pokud je k tomu pisemné¢ povéti vedouci odboru,
odd¢€leni; origindl povéieni se zakladd do osobniho spisu zaméstnance na
persondlnim useku a v kopii se eviduje na odborech,

5.2 dalSi pisemnosti, u nichz to stanovi vnitini pfedpisy.

ZaruCenym elektronickym podpisem opatfuji pisemnosti starosta, mistostarosta,
tajemnice, vedouci odbori, vedouci odd€leni pokud byli povéfeni vedoucim odboru,
v dob¢ jejich nepfitomnosti jejich zastupci v rozsahu svého vymezeného povéteni,
ostatni zam¢stnanci v rozsahu svého vymezeného povéteni.

Odbory eviduji a ukladaji pisemnosti vzeSlé z jejich c¢innosti dle zdsad spisového a
skarta¢niho fadu.

Vsechny pisemnosti vyhotovené orgdnem mésta v samostatné piisobnosti mésta se v
zahlavi oznacuji uvedenim slova ,,mésto* a ndzvem mésta s uvedenim orgénu, ktery
pisemnost vyhotovil. Tyto pisemnosti se oznacuji razitkem s uvedenim slova ,,mésto*.

Vsechny pisemnosti vyhotovené organem mésta v pienesené pusobnosti organi meésta,
s vyjimkou nafizeni mésta, se v zahlavi oznacuji slovy ,,M¢&stsky Gfad* s uvedenim ndzvu
mésta. Tyto pisemnosti se oznacuji razitkem s uvedenim slova ,,méstsky urad®.

Pouzivani razitek se stditnim znakem (kulatych) se fidi zakonem ¢&. 352/2001 Sb., o
uzivani statnich symbolli a o zmén¢ nekterych zakont, ve znéni pozd. predpisii. Razitka
se statnim znakem lze pouzit, jen obsahuje-li listina rozhodnuti nebo osvéd¢uje-li dulezité
skuteCnosti a opravnéni. V bézném korespondencnim styku razitka se statnim znakem
pouzivat nelze.

Vypracovavaji-li pisemnosti odbory méstského utradu, uvede se pod zahlavim téz nazev
odboru, ktery pisemnost vyhotovil. Stanovi-li zvlaStni zakon jiné oznaceni odboru, uvede
se toto oznaceni.

Meésto muze pouzivat razitko mésta v pripadech, kdy zvlastnim zdkonem neni stanoveno
povinné uZzivani ufedniho razitka s malym statnim znakem (zakon ¢. 352/2001 Sb.,
o uzivani statnich symboli Ceské republiky a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozd.
predpist).

Clinek 11a)
Opravnéné uredni osoby podle spravniho radu

Ukony méstského titadu jako spravniho organu ve spravnim fizeni ve smyslu § 15 odst. 2
zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd. pfedpisii jsou opravnéni provadét
tajemnice, vedouci odbori, vedouci odd€leni a v ptipadé jejich nepiritomnosti povéreni
zastupci, ostatni ufednici pouze na zdkladé a v rozsahu povéfeni vydaného vedoucim
odboru, event. oddé¢leni (dale jen ,,oprdvnéna ufedni osoba®). Original povétfeni se
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zaklada do evidence na personalnim useku a v kopii se eviduje na odborech. Za
aktualizaci povéfeni na odborech zodpovida ptislusny vedouci odboru (oddé€lent).

Opravnéné uiedni osoby prtislusné v konkrétni véci jsou poznamenany ve spise.

O skutecnostech nasvédcujicich vylouceni z projedndvani arozhodovani véci ve
spravnim fizeni (podjatost) rozhoduje v piipadé vedoucich odbort tajemnice a v ptipadé
ostatnich ufednikd vedouci pfislusného odboru; v pfipadé rozhodnuti o vylouceni pro
podjatost ucini potfebna opatieni k zajisténi dalsiho fizeni.

Clanek 12
Specifické ¢innosti odboru

Odbor kancelar tajemnice

Vedoucim odboru KT je tajemnice.

1.1

1.2

Clenéni odboru:
odbor se ¢leni na:
1.1.1 oddéleni pravni a organizaéni.

Ukoly v samostatné ptisobnosti, které jsou odboru trvale svéfeny:

1.2.1 plni tkoly sekretariatu,

1.2.2 zabezpecuje ve spolupréci s oddélenim pravnim a organiza¢nim, organizacné
technickou agendu, tykajici se schiizi RM a zasedéni ZM, komisi RM a vybori
M,

1.2.3 eviduje pozadavky na obsazeni zasedaci mistnosti v budové ¢p. 3,

1.2.4 vypracovava plné moci a povéfeni starosty pro zaméstnance M&U,

1.2.5 podili se na tvorbé vnitinich smérnic méstského tradu,

1.2.6 zabezpecuje vedeni komplexni personalni a mzdové agendy pro zaméstnance
mésta a pro uvolnéné Cleny zastupitelstva mésta,

1.2.7 zabezpecuje vyplatu odmén a dara ¢lentim zastupitelstva mésta,vybort, komisi,
Clenim SDH a odmén na zdklad¢ uzavienych dohod o provedeni prace a
¢innosti,

1.2.8 vede evidenci dochdzky u zaméstnanct mésta zatazenych do méstského tradu,

1.2.9 zabezpecuje a vede evidenci stravovani zaméstnancii mésta a uvolnénych ¢lenti
zastupitelstva mésta,

1.2.10 eviduje a archivuje vnitini ptedpisy méstského uradu,

odd¢leni pravni a organizacni

1.2.11 zajiStuje veSkerou pravni agendu, napf. feSeni obCanskopravnich, obchodné-
pravnich a ostatnich pravnich zalezitosti, v€etné zastupovani mésta v soudnich
sporech a zastupovani mésta pfed jinymi organy statu,

1.2.12 spolupracuje s dot¢enymi statnimi organy,

1.2.13 zpracovava a aktualizuje obecné¢ zavazné vyhlasky ( déle jen OZV) dle své
pravomoci,

1.2.14 spolupracuje s ostatnimi odbory pii vyddvani OZV a nafizeni mésta a dohlizi
nad zakonnosti pii jejich tvorbe,



1.3

1.4

1.2.15 vede evidenci OZV a nafizeni meésta,

1.2.16 postupuje ve fyzické a elektronické podobé krajskému uradu natfizeni meésta a
Ministerstvu vnitra OZV,

1.2.17 ptipravuje a posuzuje navrhy smluv véetné téch, které jsou uzavirany jinymi
odbory ttadu nebo smlouvy piedklddané jinymi pravnimi subjekty,

1.2.18 metodicky usmériiuje a je napomocen pii vyfizovani pracovnépravnich
zélezitosti, s vyjimkou dichodové agendy a nemocenského pojisténi,

1.2.19 zpracovava plan Skoleni ufedniki, eviduje a ukladd smlouvy zabezpecujici
prohlubovani a zvySovani kvalifikace zaméstnancii mésta zatazenych do
meéstského uradu,

1.2.20 zajistuje vyfizovani stiznosti, ptipominek, oznameni a podnéti ¢lentit RM, ZM
a obCantl v souladu s pfisluSnymi pravnimi pfedpisy a vede jejich evidenci,

1.2.21 sleduje pravni predpisy vydavané v CR, dle potieby seznamuje s jejich
vydanim ostatni odbory méstského Uradu,

1.2.22 vede evidenci sbirek zakonti CR a pravnich predpist kraje,

1.2.23 vede evidenci petic, postoupeni téchto petic k vyfizeni jednotlivym odborim a
naslednou evidenci odpovédi prislusnych odbort,

1.2.24 poskytuje metodickou pomoc pii feSeni navrhu o poskytnuti predbézné ochrany
podle § 5 ob¢. zakoniku ostatnim odbortim M&U,

1.2.25 vede organizacné technickou agendu schiizi RM a zasedani ZM, komisi RM a
vybort ZM,

1.2.26 zabezpecuje tvorbu vnitinich smérnic méstského Gradu,

1.2.27 plni tkoly pfi vykonu prava shromazd’ovaciho,

1.2.28 vypracovava ro¢ni zpravu o poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozd. predpist,

1.2.29 vede evidence jednotek SDH Frydlant n. O.,

1.2.30 zajistuje spravu Hasié¢ské zbrojnice ve Frydlanté nad Ostravici (kromé bytu),
v Lubné (kromé bytu a nebyt.prostor Osvétové besedy) a v Nové Vsi (kromé
bytu), zajistuje beéznou udrzbu svéfenych nemovitosti a spolupracuje
s odborem ZPMal pii posuzovani ostatnich oprav, rekonstrukci majetku
svétenych do spravy odboru,

1.2.31 plni ukoly vyplyvajici ze zakoni o pozarni ochrang,

1.2.32 provadi vstupni Skoleni novych zaméstnancti z BOZP a PO,

1.2.33 provadi Skoleni externich zaméstnancti z BOZP a PO dle org. fadu,

1.2.34 podili se na organizaci periodického Skoleni zaméstnancti z BOZP a PO,

1.2.35 zpracovava povodiovy pldn mésta,

1.2.36 spolupracuje pti provadéni inventarizace majetku mésta,

1.2.37 spolupracuje s Policii CR — ve véci mobilniho kamerového systému a prevence
kriminality,

1.2.38 zabezpecuje piijeti a ucelové vyuziti dotaci ze statniho rozpoctu a vetejnych
rozpoctu kraje.

Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k piispévkovym organizacim mésta:
oddéleni pravni a organizacni

1.3.1 plni tkoly ZM a RM v préavnich vztazich k ptispévkovym organizacim,

1.3.2  vykonava ¢innosti tykajici se organizacni slozky jednotek SDH.

Ukoly ve vztahu k vybortim a komisim:
1.4.1 uklada zapisy ze schiizi vybora.
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1.5

1.6

1.7

1.8.

1.9.

Vztah k rozpoc¢tu mésta:
1.5.1 zabezpecuje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpoctu ORJ. €. 1,
jejich planovani, ¢erpani a hodnoceni v rozsahu odpovidajicim ¢innosti odboru.

Ukoly v pfenesené plisobnosti: zabezpecuje &innosti piislusejici ufadu, pokud nebyly
zakonem svéteny zvlaStnimu organu, a to:
1.6.1 zabezpecuje vedeni registru dle zdkona 159/2006 Sb. o stfetu z4jmu, ve znéni
pozd. piedpisi,
1.6.2  plni ukoly krizového fizeni a havarijniho planovani vyplyvajici z krizovych
zakond, zakonti o ochrané obyvatelstva a z ustavnich zakont,
1.6.3 plni ukoly vyplyvajici z brannych a tstavnich zédkont,
1.6.4 plni Gkoly vyplyvajici ze zakona ¢. 148/1998 Sb., o utajovanych skutecnostech
a o zmeén¢ nékterych zdkont, ve znéni pozd. ptedpist,
1.6.5 wvede fizeni o poskytnuti pfedbézné ochrany organem statni spravy podle § 5
ob¢. zékoniku dle ptislusnosti odboru.

Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé rozhodnuti krajského Gifadu pro jinou obec:
> nevykonava.

Cinnosti, které odbor vykonava ve vztahu k pravnim subjektim, jejichZ ¢lenem je
meésto ( Zajmové sdruzeni Mikroregion Frydlantsko-Beskydy, Cista Odra):
1.8.1 vykonava pravni pomoc pro tyto subjekty (odd¢€leni pravni a organizacni).

Prestupky a spravni delikty, které odbor projednava v I. stupni (vykonava oddéleni
pravni a organizacni):
1.9.1 dle zakona ¢. 200/1990 Sb. o ptestupcich ve znéni pozd. predpisti:
§ 21odst. 1 pism. b),c),f),g),ch),i),
§ 43 odst. 1 pism. a) a b),
§ 46 odst. 1 a odst. 2,
§ 48,
1.9.2 pftestupky podle zvlastnich predpisii:
zakona €. 18/1997 Sb., o mirovém vyuzivani jaderné energie ionizujiciho zateni
a o zmén¢ nékterych zakont, ve znéni pozd. predpisil,
zakona €. 84/1990 Sb. o pravu shromazd’ ovacim, ve znéni pozd. predpist,
zékona ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozd. predpisti,
zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni pozd. predpist,
zakona &. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany CR, ve znéni pozd. predpist,
zakona €. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému a o zméné
nékterych zakont, ve znéni pozd. predpist,
zakona €. 240/2000 Sb., krizovy zékon, ve znéni pozd. ptedpist,
zéakona €. 241/2000 Sb., o hosp. opatienich pro krizové stavy a o zméné
n¢kterych zakont, ve znéni pozd. piedpisil,
zékona ¢. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejich zajistovani, ve znéni pozd.
ptedpisi.
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2.1

2.2

Odbor vnitinich véci a obecni Zivnostensky urad

Clenéni odboru:
odbor se ¢leni na:

2.1.1

oddéleni spravnich ¢innosti.

Ukoly v samostatné ptisobnosti, které jsou odboru trvale svéfeny:

2.2.1
222

223

22.4

225
2.2.6

2.2.7

2.2.8
229

2.2.10
2.2.11

2.2.12

2.2.13

2.2.14

2.2.15
2.2.16

2.2.17
2.2.18

2.2.19
2.2.20

2.2.21
2.2.22
2.2.23

2.2.24

zabezpecuje spisovou sluzbu meéstského uiadu a realizuje skartacni fizeni,
zabezpeCuje provoz podatelny uradu, elektronické podatelny a piijem podani
do datové schranky,

provadi kontrolu spisové sluzby, sSkoleni a metodickou CcCinnost ostatnim
odboriim na useku spisové sluzby,

zabezpecuje fadné a v€asné vyvéSovani a svéSovani pisemnosti na Giedni desce
a elektronické Ufedni desce,

vede evidenci vyvéSovanych pisemnosti a uklada jejich kopie,

vede centrdlni evidenci vSech Uufednich razitek pouzivanych odbory
v samostatné i pfenesené plisobnosti,

zajistuje zhotoveni novych razitek a oznamuje ztratu razitek Ministerstvu
vnitra CR,

fidi manualni zaméstnance mésta zatazené do struktury méstského uradu,
zajiStuje provoz, uklid, béZznou udrzbu, ochranu a klicovy rezim ve spravnich
budovach méstského tradu,

zabezpecuje provoz telefonni ustiedny,

obstaravd a vede operativni evidenci movitého majetku spravovaného
odborem,

zajistuje spravu nemovitosti ¢.p.3, ¢p. 9, ¢p. 139 a kolovny, zajistuje jejich
b&znou udrzbu, spolupracuje s odborem ZPMal pii posuzovani ostatnich oprav
a rekonstrukci majetktl svéfenych do spravy odboru,

zajistuje a eviduje nakup kancelafského materidlu, nakup a servis techniky
pro administrativni ¢innost méstského uradu,

zabezpecuje Cinnost spojenou se zpracovavanim zprav a potvrzovanim
skuteénosti o obanech spravniho obvodu pro organy Policie CR a soudy vech
stupnid,

zajistuje agendu pouzivani statnich a obecnich symbolt,

vede piipravné fizeni k ndvrhiim na stanoveni nazvl vetejného prostranstvi ve
spolupraci s odborem ZPMal, =zaji§tuje vyrobu oznadeni vefejného
prostranstvi, ve spolupraci s odborem ZPMal rozhoduje o jeho umisténi,
zajist'uje instalaci tohoto oznaceni,

zabezpecuje ¢innost na useku obcanskych zélezitosti,

zodpovida za autodopravu, ptidé€luje sluzebni vozidla, pfip. s fidi¢em, mimo
vozidlo piednostné vyuzivané starostou, mistostarostou a tajemnici M&U,
zpracovava evidenci a spotiebu pohonnych hmot,

provadi zdkladni udrzbu, CiSténi a zajiSténi technické kontroly veskerych
sluzebnich vozidel M&U,

zajistuje prepravu postovnich zasilek pro M&U,

organizaéné zabezpecuje referentské zkousky fidict M&U,

definuje a realizuje koncepci navrhu typologie pocitacové sité¢ a zdkladniho
programového vybaveni,

spravuje pocitaovou sit' v hardwarové oblasti a v oblasti zakladniho
programového vybaveni a vykonava dohled nad provozem sit¢,
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2.2.25
2.2.26
2.2.27

2.2.28
22.29

2.2.30

2.2.31

2.2.32

2.2.33
2.2.34

2.2.35

2.2.36
2.2.37

2.2.38
2.2.39

2.2.40

2.2.41
2.2.42

2.2.43
2.2.44

2.2.45
2.2.46

2.2.47

2.2.48
2249

2.2.50

provadi pravidelné zalohovani dat na serverech,

definuje bezpecnostni politiku provozu pocitacové site a pristupovych prav,
zajistuje nakup, pfejimku a servis hardwarového vybaveni a zékladniho
programového vybaveni,

podili se na konfiguraci a ozivovani sitovych aplikaci,

eviduje hardwarové vybaveni, zdkladni a aplikacni programové vybaveni,
zpracovava podklady k jeho inventarizaci,

schvaluje pfipojovani vnasenych prostredkit vypocetni techniky se souhlasem
zaméstnavatele,

zajistuje kompletni podporu uzivatell v oblasti hardwarového vybaveni a
zékladniho programového vybaveni,

definuje a realizuje koncepci navrhu databdzového a aplikaéniho
programového vybaveni,

zajist'uje nasazovani a udrzbu centralnich databazovych systémd,

definuje a kontroluje bezpecnostni politiku dat umisténych v databazovych a
aplika¢nich programovych vybavenich,

definuje a prosazuje standardni datové rozhrani, zajistuje technickou stranku
vymeény dat s jinymi organizacemi,

provadi instalaci, spravu a drzbu aplika¢niho programového vybaveni ufadu,
zabezpecuje nakup, pfejimku a servis databdzového a aplika¢niho
programového vybaveni,

zajist'uje technickou spravu internetové stranky mésta,

zajistuje komplexni podporu uzivatel v oblasti aplika¢niho programového
vybaveni,

definuje a zpracovava strategii a koncepci rozvojovych projekti v oblasti
informacni technologie (IT) v rdmci ufadu,

zajistuje komunikaci s ptislusnymi nadiizenymi slozkami s vazbou na IT,
zajistuje vazby na informacni systémy vefejné spravy s ohledem na dodrzovani
standardi informacnich systémi vefejné spravy,

tidi koncepéni a projekéni prace, dodavatelské i vlastni prace v oblasti IT,

fidi technickou realizaci nasazovani IT,

zajistuje smluvni vztahy s dodavateli,

Integrovany informacni systém spravnich a dopravnéspravnich evidenci -
technické zajisténi provozu, koordinace ¢innosti zajistujicich bezproblémovy
provoz, metodické fizeni a poradenska ¢innost pfi feseni slozitéjSich problému
souvisejicich s provozem, feSeni chyb a havarijnich situaci ve spolupraci
s pracovniky IISSDE,

postupuje prestupkové spisy pro trestni fizeni Policii CR a ve vécech
obcanskopravnich a trestnich soudiim vsech stupn,

spolupracuje pti provadéni inventarizace majetku mésta,

zajistuje vyrizeni zadosti o povoleni vyjimky pii pofaddani vefejné hudebni
produkce v souladu s OZV,

zabezpecuje prijeti a ucelové vyuziti dotaci ze statniho rozpoctu a vetejnych
rozpoctu kraje.

2.3. Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k piispévkovym organizacim:

23.1

provadi Skolici ¢innost a podili se na piipravnych a realizacnich pracich na
useku IT v oblasti Egovernmentu.

2.4 Ukoly ve vztahu k vyboriim a komisim:
> nevykonava.
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2.5 Vztah k rozpoctu mésta:

2.6

2.5.1

zabezpecuje nakladani s prostiedky svéfenymi rozpisem rozpoctu: ORJ €. 2,
jejich planovani, ¢erpani a hodnoceni v rozsahu odpovidajicim ¢innosti odboru
(oddé¢lent).

Ukoly v pfenesené plsobnosti: zabezpecuje Cinnosti piislusejici uradu, pokud nebyly
zédkonem svéfeny zvlaStnimu orgéanu, a to:

2.6.1
2.6.2
2.6.3
2.6.4
2.6.5
2.6.6
2.6.7
2.6.8
2.6.9
2.6.10

2.6.11
2.6.12

2.6.13
2.6.14

2.6.15

2.6.16
2.6.17

2.6.18

2.6.19

2.6.20

2.6.21

zajiStuje agendu voleb a referenda podle zvlaStnich predpisd,

zabezpecuje po strance organizacni a technické s¢itani lidu, byt a domd,

na useku spravnich ¢innosti v celém rozsahu zabezpecuje agendu evidence
obyvatel,

plni ukoly ufadu s rozsifenou pisobnosti na tomto useku, véetné zpracovani
idaji v informaénim systému pro Ministerstvo vnitra CR,

zajistuje agendu ohlasovny, vcetné spravniho fizeni ve véci zruSeni tdaje o
misté trvalého pobytu,

v rdmci spravniho obvodu zajistuje komplexni vykon matriéni agendy, vCetné
povoleni zmény jména a piijment,

plni tkoly tfadu s rozsifenou plsobnosti na tiseku matri¢ni agendy, metodicky
fidi a kontroluje matri¢ni ufady ve spravnim obvodu,

zajistuje kontaktni misto pro podavéani zddosti o vydani osvédceni o statnim
obCanstvi, plni ukoly ufadu s rozsifenou plisobnosti na useku statniho
obcanstvi,

zajistuje legalizaci podpist a vidimaci listin,

vede agendu ztrat a nalezd,

fesi prestupky a spravni delikty v ramci ptislusnosti odboru,

spolupracuje s odbory (oddélenimi) ve véci sdéleni skutecnosti vyznamnych
k posouzeni zadatele o zbrojni prikaz, ve spravnim obvodu pro organy Policie
CR,

tidi a koordinuje ¢innosti spojené s ptipravou a realizaci Egovernmentu,
zajistuje piipravné a realizacni prace, tykajici se IT a vzdélavani v oblasti
Egovernmentu,

v souladu se zdkonem ¢. 570/1991 Sb., o zivnostenskych ufadech, ve znéni
pozd. predpisti v navaznosti na zadkon ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském
podnikéni, ve znéni pozd. ptfedpisl, vykonava ¢innosti Zivnostenského ufadu,
vede spravni fizeni ve vécech zivnostenskopravnich a vydava v téchto vécech
spravni rozhodnuti,

odvolani proti spravnimu rozhodnuti postupuje odvolacimu organu I.stupné,
provadi kontrolu podnikajicich fyzickych ¢i pravnickych osob, zamétenou na
dodrzovani jednotlivych ustanoveni zivnostenského zédkona, zdkona o ochrané
spotiebitele a jinych zikonl, v souvislosti s vykonem jejich podnikatelské
¢innosti,

v piipad¢ prokazani spachani prestupku ¢i spravniho deliktu, uklada blokové
pokuty ( pfikazy na misté), ptipadné zahajuje a vede spravni fizeni a za
poruSeni zékona ukladé sankce,

prijima ohlaseni zivnosti a zadosti o koncese a jiné pisemnosti spojené
s provozovanim podnikatelské ¢innosti jednotlivych podnikatelskych subjekti,
vydava priikkazy zivnostenskych opravnéni, tj. vypisy z zivnostenskych rejstiika
a ostatni pisemnosti spojené s podnikatelskou ¢innosti,

zabezpecuje vedeni zivnostenského rejstiiku,
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2.6.22

2.6.23

2.6.24

2.6.25

2.6.26
2.6.27

2.6.28

eviduje zemédélské podnikatele dle zakona ¢. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve
znéni pozd. predpist a vydava osvédceni o zapisu do evidence zemédélského
podnikatele, jeho zmény, doplnéni a dalSi pisemnosti souvisejici s touto
evidenci,

plni funkci centralnich registratnich mist v rozsahu § 2, odst. 1 a 2 zak. €.
570/1991 Sb. o zivnostenskych ufadech, ve znéni pozd. predpist,

vykonava ¢innost kontaktniho mista vetejné spravy Czech POINT v souladu se
zdkonem ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vetejné spravy, ve znéni
pozd. pfedpisti, v navaznosti na zdkon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentli, ve znéni pozd. ptedpist (vypisy
z katastru nemovitosti, obchodniho rejstiiku, Zzivnostenského rejstiiku a
rejstiiku trestll), konverze dokumentl z listinné podoby do elektronické a
opacn¢ a dale ukony v souvislosti se zfizenim, zménou ¢i znepfistupnénim
datové schranky a dalsi tkony s ni souvisejici,

dohlizi na dodrzovani nafizeni obce, kterym se vydava trzni tad, ptipadné
predkladé radé mésta podnéty k uloZzeni pokuty za poruSeni uvedeného natizeni
obce,

zpracovava a aktualizuje OZV a nafizeni obce,

provadi cenovou kontrolu v souladu se zdkonem ¢. 526/1999 Sb., o cenach, ve
znéni pozd. predpisti a zakona &. 265/1991 Sb., o piisobnosti organti CR
v oblasti cen, ve znéni pozd. predpist,

vydavad na zddost vypisy z zivnostenského rejstiiku v souladu sust. § 60,
zéakona ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani, ve znéni pozd. predpist,

odd¢leni spravnich ¢innosti

2.6.29

2.6.30

2.6.31

2.6.32

2.6.33
2.6.34

2.6.35

2.6.36

2.6.37

2.6.38

2.6.39
2.6.40

zabezpecuje agendu ob¢anskych prikazi a cestovnich dokladi,

zajistuje vykon statni spravy dle zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zdkoni, ve znéni pozd.
predpisu,

vede registr idi¢l, vyfizuje agendu fidi¢skych opravnéni (RO) a Fidi¢skych
prikazi (RP),

vregistru fidich provadi zapis prestupkll a zdznamy o poctech boda
dosazenych v bodovém hodnoceni,

provadi prevenci v oblasti bezpecnosti provozu na pozemnich komunikacich,
projednava namitky a rozhoduje ve véci zdznamu o poctu dosazenych bodi
v bodovém hodnoceni,

rozhoduje o zadrzeni fidi¢ského prikazu do doby pravomocného rozhodnuti o
prestupku nebo o trestném cCinu,

zajistuje vykon statni spravy dle zdkona ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a
zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel a o zménach
n¢kterych zakont, ve znéni pozd. predpisi,

provadi agendu spojenou s registraci k provozovani autoSkol, se zkouSkami
zadateld o RO a zkousky,

schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouziti v autoSkole a zmény v jeho
uzivani,

vydavé osvédceni profesni zplisobilosti,

vykonéava statni spravu dle zakona ¢. 56/2001 Sb., o podminkach provozu
vozidel na pozemnich komunikacich, ve znéni pozd. ptedpisi a zdkona ¢.
168/1999 Sb., o pojisténi odpoveédnosti za Skodu zplisobenou provozem vozidla
a o zmeén¢ nékterych souvisejicich zdkond, ve znéni pozd. predpist,
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2.7

2.8

2.9

2.6.41
2.6.42
2.6.43

2.6.44
2.6.45

2.6.46
2.6.47

2.6.48
2.6.49

vyftizuje agendu evidence silni¢nich vozidel a vede registr silni¢nich vozidel,
rozhoduje o vytazeni silni¢niho vozidla z provozu,

schvaluje technickou zptisobilost jednotlivé vyrobeného, dovezeného nebo
prestavéného silni¢niho vozidla,

rozhoduje o opravnéni a vydava osvédceni k provozovani stanice méteni emisi,
zajiStuje vykon statni spravy podle zakona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave,
ve znéni pozd. predpist,

provadi zkousky odborné zptsobilosti u provozovateli taxisluzby a vydava
osvédcent,

zpracovava stanoviska k rozhodovani o koncesi u taxisluzby,

vydava prukazy o zpusobilosti fidi¢a taxisluzby,

vykonava statni dozor ve vécech ziskdvani a zdokonalovani odborné
zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel a statni odborny dozor ve vécech
podminek provozu vozidel na pozemnich komunikacich a v silni¢ni dopraveé
jako dopravni urad.

Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé rozhodnuti krajského tfadu pro jinou obec:
> nevykonava.

Cinnosti, které odbor vykonava ve vztahu k pravnim subjektiim, jejichZ ¢lenem je mésto
( Z4mové sdruzeni Mikroregion Frydlantsko-Beskydy):
> nevykonava.

Prestupky a spravni delikty, které odbor projednava v I. stupni:

2.9.1

292

dle zékona ¢. 200/1990 Sb., o ptestupcich, ve znéni pozd. predpist:

§ 21 Ptestupky proti potadku ve statni spravé vyskytujici se na vice tsecich
statni spravy - odst. 1 pism. b), ¢), d), f), g), h), ch) — ty, které se tykaji ¢innosti
odboru,

§ 21a) Prestupky proti pfedpistim, kterymi se stanovi nékteré dalsi predpoklady
pro vykon nékterych funkci — odst. 1, pism. a), b), ¢),

§ 22 ptestupky proti bezpecnosti a plynulosti provozu na pozemnich
komunikacich,

§ 23 odst. 1 pism. r), t) - ostatni piestupky na useku dopravy,

§ 24 Prestupky na tuseku podnikani — odst. 1, pism. b), ¢),

§ 42 Ptestupky na useku vSeobecné vnitini spravy — odst. 1, pism. a), b),c,

§ 42¢) Prestupky na tseku matrik, jména a pfijmeni — odst. 1, pism. a),

§ 44 Prestupky na tseku spravy statnich hranic — odst. 1, pism. a) - ¢),

§ 46 Ostatni prestupky proti pofadku ve st. spravé a prestupky proti poiadku
v uzemni samosprave odst. 1, 2 — ty, které se tykaji ¢innosti odboru,

§ 47 Prestupky proti vefejnému potadku - odst. 1, pism. a), b), ¢),

§ 47a) Prestupky kiivého vysvétleni — odst. 1,

§ 47b) Piestupku se dopusti ten, kdo... - odst. 1 , pism. a), b),

§ 48 Poruseni jinych povinnosti — ty, které se tykaji ¢innosti odboru,

§ 49 odst. 1 pism. a-e) - pfestupky proti obanskému souziti,

§ 50 Prestupky proti majetku — odst. 1, pism. a) - ¢),

prestupky a spravni delikty uvedené ve zvlastnich zékonech:

zéakon €. 158/1999 Sb., o s¢itani lidu, domil a bytd v roce 2001, ve znéni pozd.
piedpist,

zéakon €. 328/1999 Sb., o obCanskych prikazech, ve znéni pozd. predpist,

zékon €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozd. predpist,

zéakon. €.455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani, ve znéni pozd. predpist,
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3.1

3.2

spravni delikty podle § 35 zakona ¢. 111/94 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni
pozd. ptedpist, u provozovatell taxisluzby,

spravni delikty podle § 56, 57 zakona ¢. 247/2000 Sb., o ziskdvani a
zdokonalovani odborné zpiisobilosti k fizeni motorovych vozidel a 0 zménach
nekterych zakond, ve znéni pozd. piedpist, u provozovateld autoskol,

spravni delikty podle § 125 zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich a o zménach nékterych zdkont, ve znéni pozd. predpisii,
prestupky podle § 83 a spravni delikty podle § 83 zakona ¢. 56/2001 Sb., o
podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich, ve znéni pozd.
predpist,

prestupky a jiné spravni delikty podle zakona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti za Skodu zpiisobenou provozem vozidla a o zméné nékterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozd.predpist:

- §16 prestupky a jiné spravni delikty fyzickych osob

- §16a spravni delikty pravnickych osob.

Odbor finan¢ni

Clenéni odboru:
> odbor se necleni.

Ukoly v samostatné ptisobnosti, které jsou odboru trvale svéfeny:

3.2.1

322

3.23
324

3.2.5

3.2.6
3.2.7

3.2.8
3.29
3.2.10
3.2.11

3.2.12
3.2.13
3.2.14

3.2.15

sestavuje navrh rozpoctového vyhledu jako nastroje pro stiednédobé financni
planovani,

sestavuje navrh rozpoctu, provadi jeho rozpis, kontroluje a vyhodnocuje
cerpani rozpoctu v rozsahu odpovidajicim ¢innosti mésta, povétena osoba
vystupuje jako spravce rozpoctu podle § 26 zédkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole, ve znéni pozd. ptedpisi,

sestavuje navrh zadvére¢ného uctu,

navrhuje rozpocCtova opatieni a po schvéleni zastupitelstvem mésta zajistuje
jejich realizaci,

zpracovava navrh na finan¢ni vyporadani se statnim rozpoctem, statnimi fondy
a krajskym tradem,

zpracovava financni analyzy,

zpracovava podklady pro pfijeti nebo poskytnuti Gvéri a zajiStuje plnéni
dluhové sluzby mésta,

sleduje Cerpani uvért a pljcek véetné provadéni piisluSnych splatek,
zabezpecuje styk s penéznimi ustavy, véetné ziizovani a ruseni uctu,

predkladéd navrh na pfezkum hospodafeni mésta auditorem,

vede ucetnictvi o vlastnim hospodateni, poveéfena osoba vystupuje jako hlavni
ucetni podle § 26 zdkona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozd.
predpisu,

zpracovava stanovené ucetni vykazy,

eviduje a uklada danové doklady, doklady o pohledavkach,

zajistuje a provadi vymahani penézitych pohledavek podle zakona €. 337/1992
Sb., o spravé dani a poplatkd, ve znéni pozd. ptredpisi a podle zékona ¢.
500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd. piedpist,

vede evidenci pojistnych smluv,
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3.3.

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.2.16 provadi hlaseni udalosti o Skodach na majetku,

3.2.17 zabezpeCuje inventarizaci majetku mésta, vede pisemnosti Ustfedni
inventarizac¢ni komise,

3.2.18 vede evidenci dan¢ z pfidané hodnoty (DPH ),

3.2.19 zpracovava ptiznani k DPH,

3.2.20 zpracovava a provadi podani pfiznani dan€ z pfijml pravnickych osob za mésto,

3.2.21 vede evidenci smluv mésta,

3.2.22 zabezpecuje komplexné agendu pokladni sluzby méstského tradu,

3.2.23 zpracovava a aktualizuje OZV,

3.2.24 zajistuje pro mesto potvrzeni o bezdluznosti.

Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k pfispévkovym organizacim mésta:
3.3.1 spolupracuje pfi zajistovani hospodareni piispévkovych organizaci.

Ukoly ve vztahu k vyboriim a komisim :
3.4.1 ucast pfi jednénich finan¢niho vyboru.

Vztah k rozpo¢tu mésta:
3.5.1 zabezpecuje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpoctu ORJ €. 7
jejich planovani, ¢erpani a hodnoceni v rozsahu odpovidajicim ¢innosti odboru.

Ukoly v pienesené piisobnosti: zabezpecuje &innosti piislusejici ufadu, pokud nebyly

zakonem svéteny zvlastnimu organu, a to:

3.6.1 kontroluje ucelové vyuziti dotaci ze stitniho rozpoctu, stitnich fondl a
vetejnych rozpoctl izemni urovné kraje,

3.6.2  provadi fizeni o mistnich poplatcich,

3.6.3  provadi povolovani provozu vyhernich hracich pfistroji a tombol a statni dozor
na tomto useku.

Cinnosti, které odbor vykonava na zaklad& rozhodnuti krajského titadu pro jinou obec:
> nevykonava.

Cinnosti, které odbor vykonavé ve vztahu k pravnim subjektiim, jejichZ ¢lenem je mésto
( Zajmové sdruzeni Mikroregion Frydlantsko-Beskydy, Dobrovolny svazek obci Cista
Odra):

3.8.1 vede ucetnictvi pro tyto subjekty.

Prestupky a spravni delikty, které odbor projednava v 1. stupni:

3.9.1 dle zékona ¢. 200/1990 Sb., o ptestupcich, ve znéni pozd. predpist:
§ 21 Prestupky proti poradku ve statni spravé vyskytujici se na vice usecich
statni spravy - odst. 1 pism. b), c), ), g), ch) — ty, které se tykaji Cinnosti
odboru,
§ 27 Prestupky na tseku financi a mény — odst. 1,
§ 46 Ostatni prestupky proti pofadku ve st. spravé a prestupky proti poiadku
v uzemni samosprave odst. 1, 2 — ty, které se tykaji ¢innosti odboru,
§ 48 Poruseni jinych povinnosti — ty, které¢ se tykaji ¢innosti odboru.
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4.

4.1

4.2

Odbor zivotniho prostredi, majetku a investic

Clenéni odboru:

>

odbor se necleni.

Ukoly v samostatné ptisobnosti, které jsou odboru trvale svéfeny:

4.2.1
4.2.2
423
4.2.4
4.2.5
4.2.6
4.2.7
4.2.8
4.2.9
4.2.10
4.2.11
4.2.12
4.2.13

4.2.14
4.2.15
4.2.16
4.2.17
4.2.18
4.2.19
4.2.20

4.2.21

4.2.22

4.2.23

4.2.24

4.2.25
4.2.26

4.2.27

4.2.28
4.2.29

zajiStuje svoz a likvidaci odpadu na izemi mésta,

zajistuje zvlastni veterinarni péci — deratizaci a problematiku toulavych pst,
fesi podnéty a stiznosti obcant dle ptislusnosti odboru,

zabezpecuje agendu tykajici se dopravni obsluznosti mésta,

spolupracuje pti provadéni inventarizace majetku meésta,

spravuje a udrzuje vefejna prostranstvi,

ud¢luje souhlasy se zdborem vefejného prostranstvi,

udrzuje vodni toky ve spravé mésta,

hospodatii v lesich v majetku mésta,

zajistuje spravu hibitovii na uzemi meésta,

zajisStuje spravu vefejného WC,

spravuje fontdny na izemi mésta,

zajiStuje opravy a udrzbu vefejného osvétleni, méstského rozhlasu a
rozhlasovych ustieden,

vede pasport vetejného osvétleni a méstského rozhlasu,

spravuje plakatovaci plochy a vyvésni skiiniky na izemi mésta,

zajiStuje drzbu autobusovych zastdvek na tzemi mésta,

zajistuje spravu mistnich komunikaci a jejich objektii véetné vedeni pasportu
(mostt, lavek, trubnich propustki, destovych kanalizaci a podchodu),
zabezpecuje celoro¢ni udrzbu komunikaci na izemi mésta,

ve spolupraci se zhotovitelem zimni Udrzby zpracovava navrhy planu zimni
udrzby, predkldda orgdnim mésta k projednani navrhy na vymezeni usekl
komunikaci, na kterych se nezajistuje zimni udrzba,

predkladd névrhy na zmény v zafazeni komunikaci do sit¢ mistnich
komunikaci a vede evidenci ucelovych komunikaci,

po projednani a schvaleni v RM zajistuje uzavieni smluv na realizaci staveb
fyzickych a pravnickych osob na pozemcich mésta a po realizaci téchto staveb
provadi naslednou kontrolu,

jako sprédvce komunikaci, vefejného osvétleni a méstského rozhlasu vydava
stanoviska na zadost fyzickych a pravnickych osob,

vyfizuje pozadavky a navrhy na umistovani dopravnich znac¢ek na mistnich
komunikacich a ucelovych vefejné piistupnych komunikacich ve vlastnictvi
meésta a zajiStuje jejich udrzbu a obnovu, vede pasport dopravnich znaceni,
eviduje vozidla vykazujici zndmky vraku a tesi dle zdkona ¢. 13/1997 Sb., o
pozemnich komunikacich, ve znéni pozd. ptedpisi,

zajistuje spravu bytového fondu v majetku mésta,

zajistuje vykon ¢innosti na useku hospodateni s byty mimo byty v domech ¢p.
899, 1550 a 1551 na ul. Pionyrd, Frydlant n. O.,

zajistuje agendu o uzavirani smluv o najmu bytu, v¢. vSech souvisejicich
ukonu,

vede evidenci nemovitého majetku mésta,

spolupracuje s ostatnimi odbory meéstského Ufadu pfi uzavirani smluvnich
vztahli pfi pfeddvani movitého a nemovitétho majetku piispévkovym
organizacim,
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4.2.30

4.2.31

4.2.32

4.2.33

4.2.34

4.2.35

4.2.36

4.2.37

4.2.38

4239
4.2.40
4.2.41
4.2.42
4243
4.2.44

4.2.45
4.2.46

4.2.47

4.2.48

4.2.49

4.2.50
4.2.51

piedklada FO navrh na pojisténi nove potizeného majetku v piisobnosti odboru
a poskytuje podklady pro toto pojisténi,

piredkladd FO podklady kuplatnéni Skody z pojistné udalosti na majetku
svéfeném do spravy odboru,

zvefejnuje zamér obce prodat, sménit, nebo darovat nemovity majetek,
pronajmout nebo poskytnout ho jako vypijcku v souladu s § 39 zdkona o
obcich a zajistuje veskeré tikony spojené s nakladdnim s nemovitym majetkem,
véetné predani podkladt FO pro jeho zauctovani,

zabezpeCuje podani danového pfiznani souvisejiciho s realizovanym
majetkoprdvnim ukonem  vfetné¢ piikazu na  Uhradu dané zpfevodu
nemovitosti,

vydava potvrzeni fyzickym a pravnickym osobdm pro fizeni pied katastralnim
uradem, finan¢nim Ufadem, nebo pied organem statni spravy,

uzavird dohody o provedeni prace a ¢innosti, zpracovava podklady pro mzdy
vyplacené na zékladé téchto dohod,

zajistuje podklady pro vymahdni pohledavek vznikajicich zuzavienych
smluvnich vztahti odborem,

zajistuje spravu a udrzbu, piipravu realizace oprav, rekonstrukci nemovitosti
mésta svéfenych do spravy odboru, tj. komunikaci vcéetné prisluSenstvi,
vodnich tokt, bytovych domil, smute¢ni obfadni sing, haly SPORT a ¢p. 308,
dale skolskych zafizeni a Domova pro seniory nad ramec bézné spravy a
udrzby realizované ptispévkovymi organizacemi,

spolupracuje pii posuzovani a zajistovani pripravy realizace ostatnich oprav,
rekonstrukci majetku mésta svéfenych do spravy jinych odbort, tj. ¢p. 3
vcetné kolovny, ¢p. 9, ¢p. 139, hasi¢ské zbrojnice ve Frydlanté n.O. ¢p. 652, na
Nové Vsi €p. 184 a v Lubné ¢p. 179, gardzi na ul. Harcovska, vyznamnych
hrobovych mist, pomnika, kapli¢ek a soch v majetku mésta a détskych htist’ ve
spravé mésta,

zabezpecuje koncepcni prace investicnich akci mésta, zajist'uje jejich piipravu
a podklady pro uzemni a stavebni fizeni,

zajistuje uzavieni smluvnich vztahti pro ptipravu a realizaci investi¢nich akci
mesta,

zajiStuje a organizuje realizaci staveb a provadi stavebni dozor na stavbach
financovanych méstem,

ptipravuje podklady pro kolaudace staveb financovanych méstem,

provadi technicky dozor investora na stavbach financovanych méstem,
odpovida za Cerpani finanénich prostiedkl realizovanych staveb v souladu se
schvalenym rozpoctem mésta,

ptipravuje smlouvy s budoucimi uzivateli staveb financovanych méstem,
zajiStuje  preddvani staveb financovanych méstem  sprdvcim  ¢i
provozovatelim,

zajiStuje fadné zavedeni realizované stavby do evidence majetku mésta u FO
MeU Frydlant n.O.,

ptipravuje podklady pro ziskani dotaci v rozsahu ¢innosti odboru, dohlizi na
dodrzovani podminek poskytnutych dotaci, vcetn¢ vyuctovani po jejich
dokoncent,

vydava zadatelim souhlasy s napojenim se na vodovod v majetku mésta,

vede evidenci inZenyrskych siti ve vlastnictvi mésta (vodovody a kanalizace),
zpracovava a aktualizuje OZV a nafizeni obce,
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4.3

4.4.

4.5

4.6

4.2.52 spolupracuje s odborem OVVaZU v pfipravném fizeni k ndvrhu na stanoveni
nazvu vefejného prostranstvi a dale stimto odborem rozhoduje o umisténi
oznaceni vetejného prostranstvi.

Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k piispévkovym organizacim mésta:

4.3.1 plni Gkoly uloZené zastupitelstvem a radou mésta ve vztahu k pfispévkovym
organizacim meésta ve vécech investi¢nich a majetkovych,

4.3.2  spolupracuje s povéfenymi pracovniky ptispévkovych organizaci meésta na
useku udrzby a oprav budov, které jsou ve vlastnictvi mésta a ve vyptijcce
(sprave) ptispévkové organizace.

Ukoly ve vztahu k vyboriim a komisim:
4.4.1 predklada informace a podklady na zaklad¢ pozadavkl vybort a komisi.

Vztah k rozpo¢tu mésta:

4.5.1 zabezpecuje nakladani s prostredky svéfenymi rozpisem rozpoctu ORJ ¢.4,5 a
10, jejich planovani, Cerpani a hodnoceni v rozsahu odpovidajicim ¢innosti
odboru.

Ukoly v pfenesené plisobnosti:

4.6.1 na useku ochrany zeméd¢€lského ptidniho fondu udéluje souhlas s odnétim ze
zemédé€lského piidniho fondu o vyméte do 1 ha, rozhoduje o odvodech,

4.6.2 na useku lesniho hospodafstvi povoluje vyjimky ze stanovenych podminek pfi
povolovani Umyslné tézby, povoluje vyjimky ze =zakonnych lhit pro
zalesiiovani a zajisténi kultur, ukladd opatfeni k zajisténi bezpecnosti osob a
majetku, rozhoduje o odnéti pozemkt uréenych k plnéni funkci lesa, rozhoduje
o souhlasu k vydani izemniho rozhodnuti, jimz maji byt dotCeny pozemky
ur¢ené k plnéni funkce lesa do vyméry do 1 ha a o souhlasu k umisténi stavby
nebo vyuziti izemi do 50 m od okraje lesa,

4.6.3 na useku myslivosti rozhoduje o uznini honitby, registraci honebniho
spoleCenstva, 1 pficlenéni pozemku, vydava lovecké listky a listky o ptivodu
zvéte a plomby, ustanovuje mysliveckou straz a mysliveckého hospodare,

4.6.4 na useku rybarstvi vydava rybarské listky, ustanovuje rybatskou straz,

4.6.5 na useku ochrany pfirody a krajiny vydava stanoviska k zasahim do
vyznamnych krajinnych prvki, rozhoduje o ochran¢ krajinného razu, zejména
pfi umistovani staveb v krajin€, vydava povoleni ke kaceni dievin na lesni
pud¢, vyhlasuje pamatné stromy,

4.6.6. na useku odpadového hospodafstvi vydavd souhlas k naklddani s
nebezpeénymi odpady, vede a zpracovava evidenci odpadd,

4.6.7 na useku ochrany ovzdusi zpoplatiiuje a vede evidenci malych zdrojh
znecisténi ovzdusi na izemi mésta, vede evidenci a zpoplatnuje stiedni zdroje
znecistovani ovzdusi,

4.6.8 na useku vodniho hospodafstvi vykonava ¢innost specialniho stavebniho ufadu
a dal8i ¢innosti podle zdkona &. 254/2001 Sb., o vodach, ve znéni pozd.
predpisti a zakona ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich, ve znéni
pozd. predpisii, vydava stavebni povoleni k vodnim diliim — Cistirna odpadnich
vod, vodovodnim fadim, kanalizatnim stokam, vodnim nadrzim, upravam
vodnich tokl, vydavd povoleni k nakladédni s vodami, plni povinnosti obce
s rozSifenou pisobnosti k ochrané¢ ptred povodnémi, tesi vodohospodaiské
havarie,
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4.6.9
4.6.10
4.6.11

4.6.12

4.6.13

na useku veterinarni péce fesi tyrani zvirat,

fesi nadhrady za Skody zplisobené zv1ast’ chranénymi zivocichy,

vydava koordinovana zavazna stanoviska M&U Frydlant n.O. ve smyslu ust. § 4
odst. 6 zédkona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zédkon), ve znéni pozd. piedpisa,

preddva odboru (oddéleni), pfislusnému dle organizacniho tadu, podklady
(v€etné mapovych) o nové vyhlaSovanych zaplavovych Uzemich a dalsi
informace vychézejici z Cinnosti vodopravniho ufadu, které jsou nutné pro
aktualizaci povodiiového planu nebo s nim souvisi,

vede fizeni o poskytnuti pfedbézné ochrany organem statni spravy podle § 5
obcanského zakoniku, dle ptislusnosti odboru.

4.7 Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé rozhodnuti krajského tifadu pro jinou obec:
> nevykondva

4.8  Cinnosti, které odbor vykonava ve vztahu k pravnim subjektiim, jejichZ ¢lenem je mésto
( Zajmové sdruzeni Frydlantsko-Beskydy, Svazek obci Cista Odra)

4.8.1

spolupracuje s témito subjekty pfi pfiprave a realizaci investicnich akeci.

4.9 Prestupky a spravni delikty, které odbor projednava v . stupni

4.9.1

4.9.2.

dle zékona ¢.200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozd. predpist:

§ 21 Ptestupky proti pofadku ve statni spravé vyskytujici se na vice usecich
statni spravy - odst. 1 pism. b), c), e) f), g), ch) — ty, které se tykaji ¢innosti
odboru,

§ 34 Ptestupky na useku vodniho hospodaistvi — odst. 1, pism. a) — m),

§ 35 Ptestupky na useku zeméd¢lstvi,myslivosti a rybafstvi—odst.1, pism.a)—f),
§ 45 Ptestupky na useku ochrany zivotniho prosttedi — odst. 1,

§ 46 Ostatni pfestupky proti pofadku ve st. spravé a prestupky proti pofadku
v Uzemni samosprave, odst. 1, 2 — ty, které se tykaji ¢innosti odboru,

§ 47b) Prestupku se dopousti ten, kdo- odst. 1, pism.d),

§ 47 Piestupky proti vefejnému poradku — odst. 1, pism. d),e), g),h)

§ 48 PoruSeni jinych povinnosti — ty, které se tykaji ¢innosti odboru,

ptrestupky uvedené ve zvlastnich zakonech:

zakon €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozd. predpist,
zakon €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné€ nékterych zédkonid (vodni zékon),
ve znéni pozd. predpist,

zakon €. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zmén¢ a doplnéni nékterych zakoni (lesni
zékon),

zakon €. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, ve znéni pozd. predpist,
zakon ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalSich zakont, ve
znéni pozd. predpisu,

zakon ¢. 86/2002 Sb., o ochrané ovzdusi a o zméné nékterych dalsich zédkoni
(zdkon o ochran¢ ovzdusi), ve znéni pozd. predpisu,

zakon €. 449/2001 Sb., o myslivosti, ve znéni pozd. predpist,

zakon €. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi a 0 zméné nékterych zakont ve znéni
pozd. piedpisti.

22



5.1

5.2

53

5.4

5.5

5.6

Odbor regionalniho rozvoje a stavebni urad

Clenéni odboru:
» odbor se necleni.

Ukoly v samostatné ptisobnosti, které jsou odboru trvale svéfeny:

5.2.1 pridé€luje popisna ¢isla budovam na izemi mésta,

5.2.2  koordinuje navrh rozvoje programu a strategie rozvoje kraje s platnou uzemné
planovaci dokumentaci mésta,

5.2.3  vyhodnocuje stav uzemi z hlediska regionalnich zajmu, konzultuje rozvojové
zaméry z hledisek tzemné planovacich,

5.2.4  vypracovava a aktualizuje OZV,

5.2.5 pfipravuje podklady a zajiStuje zadavani vefejnych zakazek na vybér
zpracovatele uzemné planovaci dokumentace a izemné¢ planovacich podkladi
pofizovanych méstem,

5.2.6  pripravuje navrhy a podklady pro rozhodovani organti obce o uzavieni smluv
se zhotoviteli iIzemn¢ planovacich podkladi a izemné planovaci dokumentace,

5.2.7 vyhodnocuje uzemni piedpoklady hospodarského a socidlniho rozvoje
mesta,

5.2.8 spolupracuje pii ptipravé meésta na vyuziti financnich prostfedkl z narodnich
a evropskych zdroji,

5.2.9 konzultuje podminky ekonomického vyuziti majetku mésta v ndvaznosti na
platnou uzemné planovaci dokumentaci, navrhuje vhodné lokality jako
rozvojové plochy mésta, poskytuje informace ptipadnym zajemciim o investice
na téchto plochach,

5.2.10 zabezpecuje piijeti a ucelové vyuziti dotaci ze statniho rozpoctu a vetejnych
rozpoctu kraje.

Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k piispévkovym organizacim mésta:
> nevykonava.

Ukoly ve vztahu k vybortim, komisim a zvIdstnim organtim mésta:
5.4.1 v ptipad¢ potieby ptipravuje materidly pro jednani komisi a vybort.

Vztah k rozpo¢tu mésta:
5.5.1 zabezpecuje nakladani s prostiedky svéfenymi rozpisem rozpoctu ORJ €. 6,
jejich planovani, ¢erpani a hodnoceni v rozsahu odpovidajicim ¢innosti odboru.

Ukoly v pienesené piisobnosti: zabezpeuje &innosti piislusejici ufadu, pokud nebyly

zakonem svéteny zvlastnimu organu, a to:

5.6.1 zajiStuje vykon statni spravy na Useku Uzemniho fizeni a stavebniho tadu
jako obecny stavebni ufad dle ustanoveni § 13 odst. 1 pism.f) zdkona C.
183/2006 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim fadu, ve znéni pozd. ptedpist,

5.6.2  vykonava pisobnost specialniho stavebniho ufadu dle ustanoveni § 15 odst. 1
pism c¢) stavebniho zdkona a zdkona ¢.13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich, ve znéni pozd. ptedpis,

5.6.3 zajistuje vykon statni spravy na useku pamatkové péce dle zakona €. 20/1987
Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozd. piedpisi,
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5.6.4

5.6.5

5.6.6

5.6.7

5.6.8

pofizuje uzemné planovaci dokumentaci a izemné planovaci podklady dle
zakona €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu, ve znéni pozd.
piedpist,

zajiStuje vykon statni spravy na tseku izemniho planovani jako ufad tzemniho
planovani dle ustanoveni § 6 odst. 1 zdkona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim
planovani a stavebnim fadu, ve znéni pozd. ptedpisd,

zajistuje vykon statni spravy na useku silni¢niho hospodarstvi (silni¢ni spravni
urad) dle § 40 zédkona 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozd.
piedpist,

provadi fizeni dle zédkona ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického
prava k pozemku nebo ke stavbé (zékon o vyvlastnéni),

vede fizeni o poskytnuti pfedbéZzné ochrany orgdnem statni spravy podle § 5
obcanského zakoniku.

5.7 Cinnosti, které odbor vykonava na zakladé rozhodnuti krajského tfadu pro jinou obec:
> nevykondva.

5.8 Cinnosti, které odbor vykonavé ve vztahu k pravnim subjektiim, jejichz ¢lenem je mésto
( Z&jmové sdruzeni Mikroregion Frydlantsko-Beskydy):
> nevykondva.

5.9 Prestupky a spravni delikty, které odbor projednava v L. stupni

5.9.1

592

dle zékona ¢. 200/1990 Sb. o piestupcich, ve znéni pozd. predpist:

§ 21 Ptestupky proti potadku ve statni sprave vyskytujici se na vice usecich
statni spravy - odst. 1 pism. b), ¢), f), g), ch) — ty, které se tykaji ¢innosti
odboru,

§ 23 Ostatni prestupky na tuseku dopravy a piestupky na tuseku silniéniho
hospodarstvi odst. 1, pism. a) - z) — v souladu se zdkonem 13/1997 Sb., o
pozemnich komunikacich, ve znéni pozd. ptedpisi,

§ 36 Piestupky na useku postovnich sluzeb — odst. 1, pism. a) - ¢),

§ 46 Ostatni prestupky proti potadku ve st. spravé a prestupky proti poradku
v Uzemni samosprave odst. 1, 2 — ty, které se tykaji ¢innosti odboru,

§ 47b) Prestupku se dopusti ten, kdo...odst. 1, pism. c),

§ 48 Poruseni jinych povinnosti — ty, které se tykaji ¢innosti odboru.

prestupky uvedené ve zvlastnich zakonech:

zakon €. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), ve znéni pozd. predpist,

zakon €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozd. pfedpist,
zéakon ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozd. predpist.
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6.1

6.2

Odbor $kolstvi kultury a socialnich véci

Clenéni odboru:
odbor se ¢leni na:
6.1.1 oddéleni socialnich véci

6.1.2 oddéleni pecovatelské sluzby.

Ukoly v samostatné ptisobnosti, které jsou odboru trvale svéfeny:

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6
6.2.7

6.2.8
6.2.9

6.2.10
6.2.11
6.2.12
6.2.13

6.2.14
6.2.15
6.2.16
6.2.17
6.2.18

6.2.19
6.2.20

6.2.21

6.2.22

6.2.23
6.2.24

podili se na rozvoji volnocasovych aktivit déti a mladeZe a rozvoji sportu ve
meste,

koordinuje ve spolupraci s kulturnimi, sportovnimi a ostatnimi organizacemi a
spolky organizovani akci ve méste,

pfipravuje navrhy kulturniho rozvoje a péce o uspokojovani kulturnich potieb
obcéanu mésta,

organizuje spoleCenské, kulturni, sportovni a ostatni akce mésta, uzavira
smlouvy a dohody tykajici se téchto akci,

pfipravuje navrhy na podporu kulturnich, sportovnich a spole¢enskych aktivit
obcant,

shromazd’uje a analyzuje tidaje o mistni kultufe a sportu,

vede veskerou agendu spojenou s vedenim kroniky mésta a kronik mistnich
Casti,

predklada rad¢ a zastupitelstvu navrhy na ptidéleni dotaci (granti),

zajiStuje administrativni ¢innost souvisejici s vyplacenim a vyuctovanim dotaci
v oblasti kultury, sportu a ostatnich volnocasovych aktivit, provadi kontrolu
jejich vyucétovani,

zajistuje provoz rozhlasu v méstskych ¢astech Lubné a Nové Vsi,

zajiStuje provoz kulturniho domu, Galerie smaltu a litiny, Paméatniku F. Dusi,
plni tkoly v oblasti cestovniho ruchu a propagace meésta,

spolupracuje s vydavatelem zpravodaje spravniho obvodu a zajistuje veskeré
ukony s tim spojené,

spolupracuje s partnerskymi meésty, zajiStuje a organizuje spolecnéd setkdni
v ramci schvalené deklarace,

zajist'uje veSkerou ¢innost souvisejici s udélovanim pamétnich medaili,
zajistuje veskerou ¢innost souvisejici s udélovanim cestného obCanstvi mésta,
tidi agendu souvisejici s projektovou ¢innosti v rdmci evropskych fondu,
zpracovava podklady a ptilohy pro projektové Zzadosti, vytyCuje priority
projektovych zaméru,

spolupracuje se zahrani¢nimi partnery na pieshrani¢nich projektech,

posuzuje moznosti vyuzivani prostfedkti z evropskych aj. finan¢nich zdrojl pro
projektové zaméry,

vytyCuje priority projektovych zamérl, usmériiuje strategii, financni a casové
plany, technické specifikace a jiné aspekty projektovych zadmérti v souladu
s pravidly a dokumentaci ptisluSnych programi,

zajistuje spravu vyznamnych hrobovych mist, pomnika, kapli¢ek, soch a
sportovnich hfiSt’ na uzemi mésta a mistnich ¢asti, zajiStuje béznou udrzbu a
spolupracuje s odborem ZPMal pii posuzovani ostatnich oprav a rekonstrukci
majetku svétené¢ho do spravy odboru,

zajistuje pravidelné odborné technické kontroly u hfist’ v majetku mésta,
zajistuje vyuctovani nakladl souvisejicich s povinnou uhradou plateb obci dle
Skolského zakona,
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6.2.25

6.2.26

zabezpecuje prijeti a ucelové vyuziti dotaci ze statniho rozpoctu a veiejnych
rozpoctu kraje,
spolupracuje pii inventarizaci majetku mésta,

oddéleni socialnich véci:

6.2.27

6.2.28

6.2.29
6.2.30

6.2.31
6.2.32
6.2.33
6.2.34
6.2.35
6.2.36
6.2.37
6.2.38
6.2.39
6.2.40
6.2.41
6.2.42
6.2.43

6.2.44

6.2.45
6.2.46

6.2.47
6.2.48

zajiStuje vykon ¢innosti na seku hospodateni s byty v domé zvlastniho urc¢eni
a vdomech pro seniory, proSetfuje u zadateli poméry, sestavuje seznamy
zadatelll o pridéleni téchto byt a predkladd navrh na pfid€leni bytd ke
schvaleni radé meésta, zajistuje uzavieni smluv o ndjmu téchto bytt a dalsi
ukony souvisejici s témito smluvnimi vztahy,

realizuje Stfednédoby plan rozvoje socialnich sluzeb mésta Frydlant nad
Ostravici a obci vjeho spravnim obvodu, shromaZzduje podklady pro
zpracovani dlouhodobych a kratkodobych vyhledd, ukoli a cinnosti,
vypracovava statistické ptehledy a jiné programy v socidlni oblasti,
spolupracuje s poskytovateli socidlnich sluzeb na rozsifovani socialnich sluzeb
ve mésté Frydlant nad Ostravici,

podili se na vybéru obc¢ani pfi jejich umistovani v Domové seniord,
spolupracuje s Klubem seniori a organizacemi zdravotné postizenych
ve méstée,

zajistuje veskerou agendu vetejné sluzby a ukond s timto souvisejicich,
rozhoduje o ustanoveni zvlastniho ptijemce davky dichodového zabezpeceni,
zjistuje potteby poskytovani socialnich sluzeb osobam nebo skupinam osob na
uzemi mésta,

provadi socialni poradenstvi a zprostiedkovava poskytovani socidlnich sluzeb
potfebnym osobam na izemi mésta,

provadi v souladu s Vnitini smérnici o zabezpeceni zdkona o vnitini kontrole
podle zakona ¢. 320/2001 Sb., ve znéni pozd. ptedpist, vetejnospravni kontrolu
pfijemcti vefejné financni podpory,

zajistuje dotace a zodpovida za jejich ucelové Cerpani,

ptipravuje podklady FO pro vyméhani pohledavek,

zajistuje pohieb obcantim v souladu s ustanovenim § 5 zdkona ¢. 256/2001 Sb.,
o pohfebnictvi, ve znéni pozd. ptedpist a vSech tkonil s timto spojenych,
zprosttedkovava materialni pomoc obéaniim vyzadujicim zvlastni pomoc,

vede agendu osob omezenych nebo zbavenych zpiisobilosti k pravnim tkonlim
a spolupracuje se soudy pii zajistovani osob vhodnych pro vykon funkce
opatrovnika,

rozhodnutim soudu vykonavéa funkci opatrovnika osobdm omezenych nebo
zbavenych zputsobilosti k pravnim tkontim,

vykonava funkci kolizniho opatrovnika pro uzavieni smlouvy o poskytnuti
socialnich sluzeb osobam omezenych nebo zbavenych zpiisobilosti k pravnim
ukondm,

vede agendu neadaptabilnich osob a osob vyzadujicich zvlastni péci,

provadi komplexni vykon agendy péce o seniory, osoby se zdravotnim
postizenim a osoby nachdazejici se v neptiznivé socidlni situaci,

zabezpecuje proces rozvoje socialnich sluzeb ve méste,

zastupuje mésto pii soudnich jednanich ve véci omezeni nebo zbaveni
zpisobilosti k pravnim koniim obc¢anti mésta,

zabyva se protidrogovou problematikou,

dle potieby se podili na programech prevence kriminality na mistni urovni,
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6.2.49

zabezpecuje za meésto oznameni o poskytnuti vefejné podpory malého rozsahu
a jejim piijemci do centralniho registru, a to na zdkladé¢ oznameni ptislusného
odboru,

odd¢leni pecovatelské sluzby

6.2.50

6.2.51

6.2.52

6.2.53

6.2.54

6.2.55

6.2.56

6.2.57

6.2.58

6.2.59
6.2.60
6.2.61

organizuje a poskytuje pecovatelskou sluzbu v rozsahu stanoveném zékonem ¢.
108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozd. predpis,

fe$i jednoduché socidlné¢ pravni problémy osob, kterym je poskytovana
peCovatelska sluzba, jedna v jejich zajmu s jinymi odborniky, se spravnimi
organy a dalSimi institucemi,

uzavird smlouvy o poskytovani pecovatelské sluzby,

provadi socialni Setfeni v terénu, a to u ob¢and, ktefi pozadali o pecovatelskou
sluzbu, nebo jim byla doporucena obvodnim Iékafem, pifipadné rodinnymi
ptislusniky,

vede a kompletuje spisové agendy osob, kterym je poskytovana pecovatelska
sluzba,

spolupracuje spole¢né s Iékatfi pii poskytovani pecovatelské sluzby, taktéz
spolupracuje s dal$imi poskytovateli socialnich sluzeb,

vyhledava nesobéstacné a cCasteCn¢ sobéstacné obcCany, kterym by mohla byt
poskytnuta pecovatelské sluzba, provadi depistazni ¢innost,

informuje neprodlen¢ socidlni pracovnici a obvodniho Iékafe o zévaznych
zméndch ve zdravotnim stavu osob, kterym je poskytovana pecovatelska
sluzba,

provadi denni objednavku obédii pro obcany, vede zdznam stravovanych osob,
vybira finan¢ni thradu za stravu obcanti a provadi vyuctovani provozovateli,
podle potieby zajistuje donasku obedii obCaniim,

zpracovava individualni plan péce u jednotlivych obcant,

zpracovava podklady pro rozbory, vykazy, odborné zpravy a podklady pro
statistiku na svém useku ¢innosti.

6.3 Ukoly, které jsou odboru trvale svéfeny ve vztahu k piispévkovym organizacim mésta:

6.4

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

vede platovou a personalni agendu feditelll kol a Skolskych zatizeni, méstské
knihovny a Domova pro seniory a pfipravuje navrhy platd a odmén pro
schvaleni RM,

pfipravuje navrh zdsad pro poskytovani pfiplatki osobnich za vedeni a
zvlastnich ptiplatkii a odmén pro feditelé Skol a Skolskych zafizeni, méstské
knihovny a Domova pro seniory,

zabezpecuje ve spolupraci s finanénim odborem plynulé financovani Skol a
Skolskych zatizeni, méstské knihovny a Domova pro seniory,

kontroluje rozbory, hospodateni $kol a Skolskych zatfizeni, méstské knihovny a
Domova pro seniory, jejichZz je mésto zfizovatelem, spolupracuje v oblasti
rozpocetnictvi s odborem finan¢nim, kontroluje vazby vyplyvajici ze zdkona €.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctu, ve znéni pozd.
predpist.

Ukoly ve vztahu k vybortim a komisim rady a zvlastnim organtim:

6.4.1

zabezpecuje organizacng technické a administrativni prace souvisejici s ¢innosti

komise Skolstvi, kultury a te€lovychovy, spolupracuje s letopiseckou komisi.
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6.4.2

zabezpeCuje organizacn¢ technické a administrativni prace souvisejici
s ¢innosti:

- komise socialni a zdravotni,

- zvlastniho organu - komise pro socialné pravni ochranu déti.

6.5 Vztah k rozpoctu obce:

6.5.1

zabezpecuje nakladani s prostiedky svéfenymi rozpisem rozpoctu ORJ €. 3 a 9,
jejich planovani, ¢erpani a hodnoceni v rozsahu odpovidajicim ¢innosti odboru.

6.6 Ukoly v pfenesené plisobnosti, které jsou odboru trvale svéfeny:

6.6.1

6.6.2

6.6.3

6.6.4

6.6.5
6.6.6

6.6.7

6.6.8

wrw

vykonava ¢innosti vyplyvajici z postaveni obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti v rozsahu zdkona €. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zékladnim,
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozd.
predpist,

zpracovava navrhy rozpisi rozpocti financnich prostfedkt statniho rozpoctu
poskytovanych podle Skolského zédkona § 161 odst. 6 pism. b) v souladu se
zdsadami stanovenymi ministerstvem a krajskymi normativy a predava
krajskému utadu,

podle osnovy a postupu stanoveného ministerstvem podle § 170 pism.
d) skolského zédkona metodicky vede Skoly a Skolska zafizeni pfi zpracovani
rozboru hospodateni s finan¢nimi prostredky,

zpracovava a predkladd krajskému ufadu rozbory hospodatfeni s financnimi
prostiedky statniho rozpoctu poskytovanym skoldm a Skolskym zatfizenim,
zajist'uje kontrolu a sbér statistickych dat Skol a Skolskych zatizeni,

zajistuje tvorbu a aktualizaci organizaci Skol a Skolskych zafizeni pro novy
Skolni rok,

vede evidenci vale¢nych hrobil a pietnich mist v obcich spravniho obvodu, dle
zakona €. 122/2004 Sb., o vale¢nych hrobech a pietnich mistech, ve znéni
pozd. piedpisi,

provadi kontrolu vale¢nych hrobti a pietnich mist v obcich spravniho obvodu,

oddéleni socialnich véci

6.6.9

6.6.10
6.6.11
6.6.12
6.6.13

6.6.14
6.6.15

6.6.16

pracuje s détmi a mladistvymi, na kterych je pachéana trestnd ¢innost (tyrané a
zanedbané d¢ti, mravné naruSend mlddez), vcetné poddvani podnéth
k proSetieni a trestnimu oznament,

vykonav4 statni spravu na tseku socialné-pravni ochrany déti a na tseku péce o
rodinu a déti, dle platnych pravnich ptredpist,

zprostiedkovava osvojeni a péstounskou péci,

sleduje stavni a ochrannou vychovu déti a mladistvych,

zajistuje socidlné pravni ochranu déti ve vztahu kciziné a ve zvlaStnich
ptipadech,

zajistuje péci o deti vyzadujici zvySenou pozornost,

vykonava funkci opatrovnika a porucnika podle zdkona ¢. 359/1999 Sb., o
socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozd. piedpist,

na useku socialné-pravni ochrany déti a péce o rodinu a déti podava soudim
navrhy na:

- nafizeni predbézného opatieni

- vydani rozhodnuti o nezdjmu rodict o dité

- omezeni, zbaveni nebo pozastaveni vykonu rodi¢ovské zodpovédnosti

- ustavni vychovu ditéte, prodlouZeni nebo zruSeni ustavni vychovy
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6.6.17

6.6.18

6.6.19

6.6.20

6.6.21
6.6.22
6.6.23

6.6.24
6.6.25
6.6.26

6.6.27

6.6.28

- zruSeni vychovného opatieni

- upusténi od vykonu ochranné vychovy, prodlouZeni nebo propusténi z

ochranné vychovy

- ustanoveni opatrovnika nebo poru¢nika

- sveéfeni ditéte do péCe =zafizeni pro deti vyzadujici okamzitou

pomoc, prodlouzeni doby trvani tohoto svéfeni a zruSeni rozhodnuti o
svéfeni ditéte do tohoto zarizeni,

spolupracuje s Policii CR, se $kolami, détskymi lékati, psychology pii piipravé

trestniho fizeni, Castni se trestniho fizeni proti mladistvému,

poskytuje odborné socidlni poradenstvi osobam ohrozenym socidlnim

vylou¢enim z divodu predchozi ustavni, nebo ochranné vychovy, nebo

ptedchoziho vykonu trestu,

spolupracuje s ufady prace pii zprostiedkovani zaméstnani pro mladistvé

propusténé z Gstavni vychovy, ochranné vychovy nebo z vykonu trestu odnéti

svobody,

dle zdkona 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozd. predpist,

rozhoduje ve spravnim fizeni o:

- pfiznéni piispévku na zivobyti, davek mimofddné okamzit¢é pomoci a
doplatku na bydleni (dle zadkona ¢. 110/2006 Sb., o Zivotnim a existenénim
minimu, ve znéni pozd. predpisit), provadi vyplatu téchto davek

- priznani davky, o odejmuti a zastaveni vyplat, zvySeni nebo snizeni davky

- skutecnosti, Ze osoba se nepovazuje za osobu v hmotné nouzi, za najemce
pro ucely doplatku na bydleni

- stanoveni povinnosti vratit neprdvem vyplacenou davku, o upusténi od
vymahani dluznych davek,

ustanovuje zvlastniho piijemce davky,

urcuje okruh spole¢né posuzovanych osob pro davky pomoci v hmotné nouzi,

dle zékona ¢ 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozd. pfedpisi,

posuzuje, zda osoba neni neodtiivodnitelnou zatézi a tuto skute¢nost oznamuje

Policii CR,

rozhoduje o pieplatcich na davkach v hmotné nouzi,

poskytuje potvrzeni piijemci davky, nebo spole¢né posuzované osobé&, nebo

zakonnému zastupci takové osoby o skutecnosti, Ze je osobou v hmotné nouzi,

chréni prava a zajmy osob v hmotné nouzi, informuje kazdou osobu o moznych
feSenich hmotné nouze, aktivné vyhledava osoby ohrozené hmotnou nouzi,

dle vyhlasky MPSV CR ¢.182/1991 Sb., kterym se provadi zékon o socidlnim

zabezpedeni a zakona CNR o piisobnosti organti CR v socialnim zabezpedent,

ve znéni pozd. ptedpisti, rozhoduje ve spravnim fizeni o:

- jednorazovych i opakovanych ptispévcich pro tézce zdravotné postizené
obcany

- pfiznani mimofadnych vyhod obcaniim star§im jednoho roku s té¢zkym
zdravotnim postiZzenim, které podstatné omezuje jejich pohybovou nebo
orientacni schopnost

- povinnosti vratit nepravem piijatou davku a dadva pokyn k jejich zatctovani
vracenych nepravem piijatych davek,

poskytuje obCantim informaci o konkrétnich vyhodéach plynoucich z ptiznani

mimofadnych vyhod v 1., II. a III. stupni, pfispévcich navazujicich a o

vyznamu Vv jinych oblastech mimo systém socidlni péce, po pfiznani jim

vydava prikaz s vyznacenim stupné pfiznanych vyhod a casovou platnosti
prikazu,
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6.6.29

6.6.30

6.6.31

6.6.32

6.6.33

6.6.34

6.6.35

6.6.36

6.6.37

6.6.38

6.6.39

6.6.40

6.6.41

6.6.42

6.6.43

6.6.44

6.6.45

provadi socidlni Setfeni a zjiStuje majetkové poméery u Zzadatell s tézkymi

vadami nosného nebo pohybového tstroji omezujici ve znacném rozsahu jejich

pohyblivost a u obcanit uplné¢ nebo prakticky nevidomych, ktefi zadaji o

poskytnuti ptfispévku na tpravu bytu a piispévek na zakoupeni, celkovou

opravu a zvlastni upravu motorového vozidla,

sepisuje s obCany zavazek o navraceni jednorazovych penézitych ptispévkil

poskytovanych podle vyhlasky €. 182/1991 Sb., kterym se provadi zakon o

socialnim zabezpeteni a zakona CNR o piisobnosti organit CR v socialnim

zabezpeceni, ve znéni pozd. ptredpist,

dava pokyn k uhradam faktur za kompenzac¢ni pomicky, motorovéa vozidla,

upravy bytl, instalovani schodistovych plosin a podobn¢ pro osoby zdravotné

postizené,

rozhoduje o ponechani ¢i odebrani mimotadnych vyhod (prikazek TP, ZTP,

ZTP/P) na podkladé vyjadieni posudkové komise Okresni spravy socialniho

zabezpeceni,

vede a rozhoduje ve spravnim fizeni dle zadkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich

davkach, ve znéni pozd. ptredpisi a vyhlasky ¢. 505/2006 Sb., k provedeni

zédkona o socialnich sluzbach, ve znéni pozd. ptedpist o:

- prispévku na péci

- ptechodu naroku na ptispévek a jeho vyplatu pii imrti opravnéné osoby

- pteplatcich vyplacenych nepravem nebo ve vyss$i ¢astce z divodu zavinéni
posuzované osoby,

spolupracuje s l1€¢kaiskou posudkovou sluzbou uradu prace za ti¢elem stanoveni

stupné zavislosti osoby zdravotné postiZzené na jiné osobg,

ve spravnim fizeni reaguje na zmény rozhodnych skutecnosti pro ptiznani

pfispévku na péci — zmény vékovych kategorii u déti, dosazeni zletilosti,

Casové omezeni platnosti 1ékatského posudku,

kontroluje, zda ptijemce piispévku na péci ho vyuziva na zajiSténi potiebné

pomoci a zda tato pomoc je poskytovana v rozsahu odpovidajicim

stanovenému stupni zavislosti,

na zadost pecCujici osoby, vydava pisemné potvrzeni doby péce pro ucely

dichodového pojisténi a zdravotniho pojisténi s vyznacenim stupné zavislosti,

poskytuje pomoc formou odborného socidlniho poradenstvi potfebnym

osobam,

zpracovava statistické prehledy Cerpani prispévku na péci podle jednotlivych

obci,

provadi mésicni vyhledy prabézného cerpani finan¢nich prostiedkd na

prispévek na péci, na jednordzové a opakované penézité¢ davky a na davky

v hmotné nouzi pro krajsky urad,

provadi osvétovou ¢innost pro osoby zdravotné postizené a pro osoby pecujici,

provadi rozpoctovou a rozborovou ¢innost ohledné cerpani statni dotace urcené

na davky pomoci v hmotné nouzi, ptispévek na péci a davky socidlni péce,

eviduje nepravem piijaté davky socialni péce, preplatky davek pomoci

v hmotné nouzi a ptispévku na péci a spolupracuje s finanénim odborem na

vymahani pteplatku na téchto davkach,

zabezpe€uje Ukoly vyplyvajici ze zdkona €. 167/1998 Sb., o navykovych

latkdch, a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozd. predpist, zejména

vydavani receptll nebo zaddanek s modrym pruhem a jejich evidenci,

provadi poradenskou cCinnost, napf. pomoc obcanim pii vyhledavani

zdravotnické dokumentace, podava informace o siti nestatnich zdravotnickych
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6.6.46

6.6.47

6.6.48
6.6.49

6.6.50

6.6.51

6.6.52

6.6.53

zatizeni, informuje obCany o postupu podani odvolani proti lékarskym

posudkiim a rozhodnutim o ukon¢eni pracovni neschopnosti,

provadi socialné vychovnou prevenci a socialni praci s obCany ohrozenymi

socialnim vyloucenim,

poskytuje odbornou specializovanou pomoc obaniim:

- propusténym z vykonu trestu odnéti svobody

- proti nimz je vedeno trestni fizeni, popf. jimz byl vykon trestu odnéti
svobody podminén¢ odlozen

- zavislym na alkoholu nebo jinych toxickych latkach

- zijicim nedlstojnym zplsobem Zivota

- propusténym ze Skolskych zatizeni pro vykon tstavni a ochranné vychovy po
dosazeni zletilosti

- dlouhodob¢ nezaméstnanym

- z neuplnych rodin

- obétem domaciho nasili,

navstévuje odsouzené ve vykonu trestu,

na zaklad¢ pozadavkl organt ¢innych v trestnim fizeni podava kvalifikované

zpravy k podminénému propusSténi odsouzeného k vykonu trestu odnéti

svobody,

poskytuje aktudlni zpravy pro potieby spravniho, obcanskoprévniho fizeni,

statnimu zastupitelstvi, probacni a mediacni sluzbé a zafizenim pro vykon

ustavni a ochranné vychovy,

zastupuje osobu pii uzavirdni smlouvy s poskytovatelem socidlnich sluzeb

podle mista trvalého nebo hldseného pobytu osoby, nebo jde-li o poskytnuti

pobytovych socialnich sluzeb zafizeni socialnich sluzeb podle sidla tohoto

zafizeni, kterd podle 1é¢katského posudku oSettujiciho 1€kate neni schopna sama

jednat a nema zakonného zastupce,

na zakladé¢ oznameni zdravotnického zafizeni zjiStuje, zda je nezbytné

poskytnout osob¢ umisténé ve zdravotnickém zafizeni sluzby socialni péce,

spolupracuje se spravnimi ufady a uzemnimi samospravnymi celky, Skolami,

Skolskymi a zdravotnickymi zafizenimi, obcanskymi sdruzenimi, soudy,

statnim zastupitelstvem, zatizenimi pro vykon tstavni nebo ochranné vychovy,

s vézenskou sluzbou, probacni a mediacni sluzbou, orgény socidlné-pravni

ochrany déti, Utadem prace, Ceskou spravou socialniho zabezpeéeni, Policii

CR a poskytovateli socialnich sluzeb.

6.7 Cinnosti, které odbor vykonavé na zakladé rozhodnuti krajského ufadu pro jinou

6.8.

6.9

obec:

> nevykonava.

Cinnosti, které odbor vykonava ve vztahu k pravnim subjektim, jejichZ ¢lenem je mésto
( Z&4mové sdruzeni Mikroregion Frydlantsko-Beskydy):

6.8.1

pfijima inzerci do zpravodaje Mikroregion Frydlantsko-Beskydy.

Prestupky a spravni delikty, které odbor projednava v I. stupni:

6.9.1

dle zakona ¢. 200/1990 Sb., o pfestupcich, ve znéni pozd¢jsich predpisi:

§ 21 Prestupky proti poradku ve statni spraveé vyskytujici se na vice usecich
statni spravy - odst. 1 pism. b), ¢), ), g), ch) — ty, které se tykaji ¢innosti
odboru,

§ 28 Ptestupky na useku préce a socidlnich véci — odst. 1, pism. a) - 1),
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6.9.2

§ 29 Prestupky na tuseku zdravotnictvi — odst. 1, pism. a)-d), g), k), 1), m),

§ 30 Pfestupky na useku ochrany pied alkoholismem a jinymi toxikomaniemi —
odst. 1, pism. a) - 1),

§ 31 Pestupky na useku Skolstvi a vychovy mladeze — odst. 1,

§ 46 Ostatni prestupky proti pofadku ve st. spravé a prestupky proti poradku
v uzemni samosprave odst. 1, 2 — ty, které se tykaji ¢innosti odboru,

§ 47 Prestupky proti vefejnému potradku — odst. 1, pism. ),

§ 48 Poruseni jinych povinnosti — ty, které se tykaji ¢innosti odboru,

prestupky uvedené ve zvlastnich zakonech:

zakon €. 122/2004 Sb., o vale¢nych hrobech a pietnich mistech, ve znéni pozd.
predpisu,

§ 57 zakona ¢. 111/2006 Sb., o davkich v hmotné nouzi, ve znéni pozd.
predpisi.

Clanek ¢. 13
Zavéreéna ustanoveni

1. Odbory nejsou opravnény zasahovat do kompetenci jinych odborti s vyjimkou véci, ve
kterych tak rozhodne tajemnice, popi. ZM nebo RM.

2. Spory mezi odbory pfi zabezpeCovani pracovnich tikoli fesi spole¢né vedouci ptislusnych
odborit dohodou. Nedojde-li k dohodé, rozhoduje tajemnice.

3. Rusi se Organizacni fad Méstského tradu, schvaleny radou mésta dne 16.3.2004, ve znéni
zmén a doplikda.

4. Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dnem 12.5.2010.

Ve Frydlanté nad Ostravici, 4.5.2010

Ing. Anna Lezékova
tajemnice méstského tfadu

Zpracovala:

Ing. Anna Lezékova ve spolupraci s JUDr. Ivou Polachovou a Mgr. Marii Pacolovou
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PRILOHY

1. Prehled uzavrenych verejnopravnich smluv

Mésto Frydlant nad Ostravici uzavrelo verejnopravni smlouvy s obcemi: Malenovice,
Ostravice, Pstruzi, Metylovice, staré Hamry a Bila, na jejichz zakladé bude Méstsky
Urad Frydlant nad Ostravici vykonavat ¢ast prenesené plisobnosti pro organy téchto
obci na Useku projednavani prestupkd podle zakona ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich,
ve znéni pozdéjsSich predpisl, nebo podle jiného pravniho predpisu.
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2. Organizacni struktura Méstského Ufadu Frydlant nad Ostravici

starosta
|
A jednotky sboru
mistostarosta Sa— dobrovolnych hasicl
tajemnice
odbor odbor odbor .odbor odbor .odbor
KT VVvVaOzu F ZPMal RRaSU SKaSVv
Vysvétlivky:
Odbor:
KT - kancelaf tajemnice
VWa0zZU - vnitfnich véci a obecni Zivnostensky Grad
F — financni
ZPMal - Zivotniho prostfedi, majetku a investic
RRaSU - regionalniho rozvoje a stavebni ufad
SKaSV ~ — Skolstvi, kultury a socialnich véci

Organizacni slozky mésta:
jednotky sboru dobrovolnych hasicl
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Odbor kancelar tajemnice

Oddéleni pravni a organizacni

Pozn.:

OZV - obecné zévazna vyhlaska

BOZP - bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
PO - pozarni ochrana

RM - rada mésta

ZM - zastupitelstvo mésta
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Odbor vnitrnich véci a obecni zivhostensky uUrad

Oddéleni spravmch cinnosti
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Financni odbor

Pozn.:

SR - statni rozpocet

KU - krajsky afad

DPH - dan z pfidané hodnoty
VHP - vyherni hraci pfistroje
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Odbor Zivotniho prostredi, majetku a investic




Odbor regionalni rozvoje a stavebni urad

Pozn.:

OSU - obecny stavebni titad

SSU - specialni stavebni ufad
UAP - tzemné analytické podklady
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Odbor skolstvi, kultury a socialnich véci

Oddéleni socialnich véci Oddéleni pecovatel.sluzby

Pozn.:

DS - domov pro seniory

TP - télesné postizeni

ZTP - zdravotné a télesné
postiZeni

ZTP/P - zdravotné a télesné
postizeni/privodce
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